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 هدف الدورة :

 
 جدارات إستخدام تكنولوجيا المعلومات لزيادة  التعريف بأهمية تقنية المعلومات لدعم القرارات الإدارية وإكساب المشاركين

 فعالية قراراتهم.

 

 :لفئة المستهدفة ا

 . شاغلو وظائف السكرتارية التنفيذية أو المرشحون لشغلها 

 .المديرين ورؤساء الأقسام والوحدات فى المجالات المختلفة للمؤسسات 

 

 :محتوى الدورة 
 

 

  البيانات والمعارفالتعريف بالمعلومات والفرق بينها وبين 

  ( نظام المعلومات الإداريةM I S  .)-  ( تقنية المعلوماتIT ) 

  .مواصفات المعلومات الفعالة وأساليب تحويلها الى معارف -أنواع القرارات الإدارية 

  .ائىتكنولوجيا المعلومات والحاسوب والتحليل الإحص -المهارات اللازمة للمديرين للتعامل مع تقنية المعلومات 

 مهارات إعداد تقارير المعلومات ونظم نقل الخبرة ودعم القرار 

 . مهارات العرض والتقديم 

 

 :رسوم الدورة 

 

  + بوفيه غداء استراحة 2السعر أعلاه شامل عقد الدورة في قاعة فندق خمس نجوم +. 

 
 

 :منهجية التدريب 

 

 .حلقات النقاش 

 . العصف الذهني 

 . مجموعات عمل 

 . تبادل ادوار 

 . حالات عملية و تطبيقية 

 العرض. 
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 جدول توقيت الدورة :

 المحاضرة الاولى  10:00 – 08:00

  استراحة  10:15 – 10:00

 المحاضرة الثانية  12:15 – 10:15

 استراحة + صلاة  12:50 – 12:15

 المحاضرة الاخيرة + مناقشة عامة 14:10 – 12:50


