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 : وصف الدورة
 

راهية لي  الة الاصتتل ستن المستتتاتات التنويلمسة ي والمستتتاتات اريارتة ال ايا ق ههن ف لين أةدا  المن مة ي  أن المستتتاتات اراتت

وزتاية ارنتاجية والأياء الكلي لامن مة ي سؤثر على مدى ه الية وكواءة أياء المشتتتترهتن عاولأا ولأن مهارات المشتتتترهتن في أف من مة في 

المستتتتتتتتتتتتمر ي والى اك ستتتتتتتتتتتاد الأيوات والأستتتتتتتتتتتاليه المتلدمة الفع فن كر على   مين ةلم  المهارات وفو يل يورةا في   اجة إلى التطاتر 

 ف وتز الأهراي ال اماتن ي ويه هم للالتزام سأةدا  المن مة .

راهية  وافحا  اللرار و ل هأنت في  اجة إلى ةلما البرنامج  لكي فت ر  من خلاله على المهارات الايارتة و اراتتتتتتتتتتتت المتمتزة كالافصتتتتتتتتتتتتار 

 . المشكلات وأساليبلأا المتلدمة ي لتكان قايرا على الليام سدور إارافي ه ار ومتمتز في من متك

 

 ةد  الدورة :

راهية و المهارات الليايسة و اريارتة في مضالات التواتل و افحا  اللرارات و  ل  • يلأد  البرنامج إلى فنمية اللدرات اراتتتتتتتتتتت

 المشكلات والافصالات اريارتة وايارة وبناء هرق ال مل وفلاتم الأياء إلى غتر  لك من المهارات اريارتة اللازمة.  

  .الت ر  على المهارات الأساسية لامشر  •

 إك ساد مهارات ارفصار مع الآخرتن.  •

   ام مبايفء ال مايات اريارتة الرئيسية.  •

وافحا  اللرارات.  •  ارلمام سمهارات  ل المشكلات 

 

 :لوئة المستلأدهة ا

 

 ةلم  الدورة فم فصميمها لامشرهتن وماظوي الاظائف الااراهية اللمسن سااء يشرهان على هرتن ال مل.  •

 :م تاى الدورة 
 

 اليام الأور: 

 ملتدمتة في اراترا  :

 o  المهارات الأساسية لامشر 

o صوات المشر  الو ار 

o الورق ستن إيارة ال مل وأياء ال مل 
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 اليام الثاني:

 الافصالات : 

o رتف الافصار   

o أةمية الافصار لامشرهتن 

o عاائن الافصار ستن المشر  والماظوتن 

o خطاات الافصار الو ار 

o ) المهارات الأساسية للافصار ) مهارات الت امل 
 

 اليام الثالث:

 التحطيط :

o رتف التحطيط   

o  جدولة الأعمار ( –فحطيط المشاريع  -أنااع التحطيط ) فحطيط الأعمار 

o  وضع الأةدا 

o خطاات التحطيط 

o الجدولة 
 

 اليام الرابع:

 التن يم :

   رتف التن يم ●

 لاتن يم الأساسية المبايئ ●

 الساطة وخطاط الاظائف ستن ال لاقات ●

 المهام فازيع ●

 الكفء البدسل فطاتر  ●

 الاقت فن يم ●

 .المهام وفازيع الجدولة فمرتن ●

 

 التاجيته : 

 اللياية    رتف ●

 الليايسة والأساليه الن رتات ●

 الأسااد الليايف ف دسد ●

 الت وتز ●

 المشر  ويور  ال مل رأس على التدرته ●

 الأياء فلاتم ●

 المرغابة غتر  والسااكيات الض يف الأياء م الجة ●
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 اليام الخامر

 الرقاستة : 

 الرقاسة    رتف ●

 الرقاسة عماية  سهيل في اريارتة الاظائف يور  ●

 اراراهية الرقاسة أساليه ●

 الهاي  النلتد ●

 ارجراءات التصحي ية ●

 افحا  اللرارات و ل المشاكل :  

 المشاكل و ل اللرار  افحا  ستن الورق  ●

  اللرارات وافحا  المشاكل  ل خطاات ●

 

 

 :رسام الدورة 
 

 + ساهيه غداء استرا ة 2الس ر أعلا  اامل علد الدورة في قاعة هندق خمر نضام +  •

 

 :منهجية التدرته 
 

  الات النلاش. •

 ال صف اللمةنع . •

 مضماعات عمل . •

 فباير ايوار . •

  الات عماية و فطبيلية . •

 ال رض •

 

 جدور فاقيت الدورة :

 

 المحاضرة الاولى  10:00 – 08:00

  استرا ة  10:15 – 10:00

 المحاضرة الثانية  12:15 – 10:15

 استرا ة + صلاة  12:50 – 12:15

 المحاضرة الاخترة + مناقشة عامة 14:10 – 12:50


