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 هدف الدورة :

 الإدارية التحقيقات تنفيذ إجراءات بماهية المشاركين تعريف . 

 الإدارية التحقيقات لأساليب العملي التطبيق مهارة اكتساب 

 فيها التحقيق وكيفية معها والتعامل تحدث التي والمشاكل الأزمات بجوانب التام الإلمام 

 للمؤسسة الحالي الوضع دراسة واقع من الإدارية التحقيقات وإعداد صياغة مهارات تنمية. 

 اصةالخ التعديلات سواء الإداري التحقيق تخدم تعديلات من يتم ما لكل والمستمر الدائم والتطوير الإطلاع 

  اللوائح في تعديلات أو العمل بنظم

 تحكم التي والعملية العلمية والمبادئ الأسس على التعرف.  ممكنة كفاءة أعلى على العمل أداء كيفية 

 .الإدارية التحقيقات

 

 :لفئة المستهدفة ا

 فالوظائ تلك لشغل والمرشحين والموظفين العاملين وشئون القانونية الشئون بإدارات العاملين كافة 
 الصلة وذات

 :محتوى الدورة 

 وأهميته الإداري التحقيق تعريف. 
 وأهميتها التأديبية الجزاءات لائحة. 
 الإداري المحقق بها يتميز التي الصفات            
 التحقيق عند مراعاتها ينبغي التي الإجراءات. 
 التحقيقات من وغيرها الإدارية التحقيقات بين الفرق           . 
 وأهميتها التأديبية والجزاءات المخالفات أنواع. الإدارية التحقيقات من التظلم. 
 العمل كمتطلبات الإدارية التحقيقات  إجراء مهارة          . 
 الإداري المحقق صلاحيات . 
 الإدارية التحقيقات قانون     
 القانونية الإداري التحقيق إجراءات 
 للتحقيق السابقة المرحلة إجراءات  . 
 للتحقيق النهائي التقرير صياغة. 
 الإداري التحقيق وبعد قبل المخالف الموظف ضمانات 
 والمواجهة التحقيق ومهارات الأسئلة صياغة كيفية 
 الإداري التحقيق في والنظر(  والشهود الأدلة)  التأديبية المخلفات في الإثبات وسائل 

 :رسوم الدورة 
 

  + بوفيه غداء استراحة 2السعر أعلاه شامل عقد الدورة في قاعة فندق خمس نجوم + 
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 :منهجية التدريب 
 

 .حلقات النقاش 

 . العصف الذهني 

 . مجموعات عمل 

 . تبادل ادوار 

 . حالات عملية و تطبيقية 

 العرض 

 

 جدول توقيت الدورة :
 

 المحاضرة الاولى  10:00 – 08:00

  استراحة  10:15 – 10:00

 المحاضرة الثانية  12:15 – 10:15

 استراحة + صلاة  12:50 – 12:15

 المحاضرة الاخيرة + مناقشة عامة 14:10 – 12:50

 


